
國際企業學系碩士在職專班技術報告寫作格式與方法 

 

 

一、 技術報告結構 

有關學位論文所應包含之架構如下： 

1. 前置資料 （謝誌之後以小寫羅馬數字編碼） 

- 封面 

- 空白頁 

- 書名頁 

- 學位技術報告授權書 

- 技術報告口試委員會簽核表 

- 謝誌 

- 中文摘要（一頁為原則，含三至五個關鍵字） 

- 英文摘要（一頁為原則，含三至五個關鍵字） 

- 目次（章、節） 

- 表次 

- 圖次 

2. 正文 

技術報告主體。包含問題背景與動機、問題分析架構的理論與實務基礎文獻

回顧、研究方法步驟與解決方案的開發、問題診斷與分析 (研究結果)、解決

方案的描述與評估 (研究結果)、結論與建議。 

3. 參考資料 

- 參考文獻 

- 附錄 

 

全本技術報告採單面印刷。封面、書名頁、學位論文授權書、口試委員會簽

核表部分不編頁碼；其餘部分均需載明頁碼，其中，謝誌、摘要、目次及表圖次

的頁碼以小寫羅馬數字表示（即 i,ii,…），論文正文以後的頁碼則以阿拉伯數字

表示。標題置於中央使用 18pt 標楷體，並於上、下方各空一行(1.5x12pt)後鍵入

內容。 

 

二、技術報告內容要項 
一、封面用紙與抬頭： 

(一) 技術報告封面限用一百磅橘黃色紙張，封面以黑字為準。 
(二) 抬頭為淡江大學國際企業學系碩士在職專班技術報告。技術報告封面編



排，採橫式，A4 尺寸大小，高 29.7 公分，寬 21 公分，字體大小為 18 pt。 
(三) 技術報告書脊需註明學校名稱、研究所名稱、技術報告名稱及研究生姓

名。 
 
二、論文主體 

(一) A4 直式紙橫式書寫列印 。 

(二) 內文字體大小為 12；中文字形採標楷體，外文字形採 Times New 
Roman，行距為 1.5 倍行高。 

(三) 年代與統計數字一律為阿拉伯數字。 

(四) 中文一律採中文標點符號(全形)，外文一律採外文標點符號(半形) 。 

(五) 論文正文主要由章所構成，各章均應另起新頁。 

(六) 章之標題均不得有標點或英譯對照。 

(七) 頁碼置於頁尾、置中。無論是篇前或本文，一律使用半形、10pt 之 Times 
New Roman 字。 

(八) 各段的開頭採縮格編排。中文字以縮兩個中文字為原則，英文則以縮

四個英文字母為原則。 

(九) 內文若有兩段以上，第二段起，其段落距離應設定為「與前段距 6pt，
與後段距離為 0 pt」。 

 
三、邊界空白 
 每頁論文版面應考慮精裝修邊，故左右側邊緣皆應空 3.17 公分以供裝訂， 
上側邊緣應空 2.5 公分，下側邊緣應空 2.75 公分。 
 
四、 章節標明方式 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

第一章 

第一節 
一、 

(一) 
1. 

(1) 
a. 



 
第一章 (置中、粗體、標楷體、字體大小為 14) 
第一節 (置左/左右對齊、粗體、標楷體、字體大小為 12) 
一、 (左右對齊、標楷體、標楷體、字體大小為 12) 
1.  (左右對齊、標楷體、標楷體、字體大小為 12) 
(1)   (左右對齊、標楷體、標楷體、字體大小為 12) 

 
五、引文與出處 

(一) 論文寫作中，為強化本文的論述，常引用他人的著述作為本文立論的基

礎。原則上，直接引用的文字無論是文字、標點符號，皆應與原文相

同，同時應譯為中文，並註明引文的出處來源。 
(二) 不論是改寫或是直接引用原作者的資料，都必須將資料來源標明清楚，

尤其學位論文屬於學術性著作，標明資料出處更是一篇論文中不可或

缺的部分。 
 
六、註釋 

(一) 註釋的位置 
1、 文內註釋：以此種方式，全篇技術報告可以不加註腳或附註，只在

正文內隨引用資料之後加括號註釋，並在文末列出詳細書目即可。

例如，(林志鴻，2012)或(Porter, 1975)。 
2、 文後註釋：可因放置的位置不同而分為「註腳」與「附註」兩種。

「註腳」列在當頁之下端；「附註」的位置在各章節之後。 
(二) 註腳引證的符號：中文加註時用(註 1)、(註 2)…或是用小號阿拉伯數字

升高半格註於文內引述語之後。至於註號的編排，可以每章一算，可

以全文一算。 
 

七、圖、表之處理 
(一) 圖表置於正文內。 
(二) 表的名稱置於表上方，若有符號及相關說明，列於表的下方。表的編號

為表 1、表 2、表 3，依序編列。 
(三) 圖的名稱置於圖的下方，若有說明則列於圖的下方。圖的編號為圖 1、

圖 2、圖 3，依序類推。 

 
八、書目(參考文獻)：英文書目中的第一作者應先置姓氏(last name)；書籍原則

上可不表示頁數，但如僅表示某一著作的一部份時，才須將起迄頁數註明。

中文按姓氏筆劃，英文按姓氏字母次序排列之。以下分就書籍、期刊論文的

書目格式，列述於後：  



(一) 書籍：作者全名，出版年份，「書名」，出版地點：出版者。 
例：顏月珠，民國 71 年，「商用統計學」，台北：三民書局。 
例：Barnett, V. and T, Lewis (1984), Outliers In Statistical Data, 2nd edition, 

John Wiley and Sons, N.Y.  

(二) 期刊論文：作者全名，出版年份，「篇名」，期刊名，卷期數，頁數。 
例：周賓凰、邱湘靈，(1996)，「美國亞太地區國際型共同基金績效之評

估」，證券市場發展季刊，第 8 卷第 3 期，頁 117~128。  
例：Pesaran, M. H., Y. Shin, and R. J. Smith, (2001), “Bounds Testing 

Approaches to the Analysis of Level Relationship,” Journal of Applied 
Econometrics, Vol. 16, pp.289-326.  

(三) 碩、博士論文：作者全名，論文年份，論文題目，校名研究所全名。 
例：許嘉麟，(1999)，金融風暴前後股價、匯率與三大法人操作策略之關

係研究，淡江大學財務金融學系碩士論文。 
例：Ziebart, D. A. (1983), “Modeling the Utilization of Accounting Data: An 

Empirical Study,” Unpublished Ph. D. Dissertation, Department of 
Accounting, Michigan State U.  

 
九、附錄 

有些資料雖有參考價值，但因為太冗長或與本文的關連性不高，不適合放在

本文內，此時即可列於附錄，例如問卷內容、訪談紀錄、統計數據、……等。若

附錄僅有一項時，不需編號，若超過一個以上，則以一、二、三、……等進行編 
以資識別。「附錄」的標題使用 12pt 標楷體置於版面頂端左側、並於下方空一 
行後(1.5x12pt) 鍵入附錄內容。 


